Mieti ennen kuin

Laheta

sdhkdposti oikein!

Sahkopostia koskevat samat saannot kuin tavallista postiakin.
Kunnioita kirjesalaisuutta alaka kurki toisten sahkoéposteja.
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Muista muutenkin noudattaa hyvia tapoja sahkopostiviesteissasi!

Kun Iahetat sdhkodpostia,

taytyy sinulla olla tiedossasi
vastaanottajan sédhkdpostiosoite.
Kirjoita osoite taysin oikein.
Sahkoéposti ei mene perille

jos osoitteessa on virhe.

Sahkdpostiosoitteissa

a, 6 tai & -kirjaimet

kirjoitetaan a:ksi ja o:ksi.
Sahkdpostiosoitteen at-merkin eli @ :n
saat pitamalla Alt Gr -nappainta pohjassa
ja painamalla perusnéppaimiston 2:sta.
Sahkdpostiosoitteissa ei ole valilydnteja.

_Lahets | Tyhjenna | -

Lihettdja: Onni Manni
Vastaanottaja:|veijo.nikkanen@kvtl fi |

Kopio: |

Piilokopio: |
Aihe:|Sastiedot
Tervehdys

Sataako Tampereslla?

t. Onni Manni

Hymidt kertovat milté tuntuu

Sahkoposti- ja tekstiviesteissa

olet saattanut térméata hymidihin.

Hymid tarkoittaa merkkeja, jotka on kirjoitettu perakkain
jotta ne muistuttaisivat ilmehtivia kasvoja.

Hymidita katsotaan
kallistamalla paata hieman vasemmalle
jotta hymyilevat kasvot erottuvat paremmin.

Hymidita kaytetdan sahkdposteissa
kertomaan tuntemuksista

joiden esittdminen kirjoittamalla

on hankalaa tai hidasta.

Tavallinen hymié kertoo,
etta asia on hauska.

Surullinen hymid kertoo,
etta asia on ikava.

Ilkikurinen hymié kertoo,
etté pilailet.
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Suukko-hymié kertoo,
ettdhaluaisit antaa suukon.
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Vastaanottaja:
Kirjoita vastaanottajakenttaan
vastaanottajan sahkodpostiosoite.

Jos vastaanottajia on useampia,
erota osoitteet toisistaan pilkulla.
Tarkista viela lopuksi

vastaanottajan sahkdpostiosoite.

Kopio- / Piilokopio:

Jos haluat lahettda saman viestin
toiseen sahkdpostiosoitteeseen,

voit kayttaa kopiokenttaa.
Piilokopiokenttdan kirjoitetut osoitteet
eivat ndy muille vastaanottajille.
Kopio- ja piilokopiokentat

voit jattaa tyhjiksi.

Otsikko/aihe:

Kirjoita tdhan lyhyesti,

mita asiaa viestisi koskee.

Kyse on otsikosta, ei itse viestista.

Ala laheta sahkoposteja iiman otsikkoa.

Viesti:

Kirjoita viestisi td&han kenttaan.
Viesti voi olla lyhyt tai pitka,
kunhan se on selkeé.

Ajattele vastaanottajaa

ja yrita kirjoittaa niin,

ettd hdn ymmartaa viestisi.

Kirjoita viestin loppuun oma nimesi.

Kun olet kirjoittanut viestin valmiiksi,
klikkaa hiirella Laheta-painiketta
ja viesti lahtee matkaan.

Tietokone iloksi ja avuksi -opas
kertoo selkokielella tietokoneista.

puhelinnumero (03) 2403 |1 1.
Opas on ilmainen.

Tuhdisti tietoa tietokoneista ja Internetista

Se on opas tietokoneiden ja Internetin ihmeelliseen maailmaan.
Oppaassa kerrotaan esimerkikisi, miten kaytat tietokonetta,
miten paaset Internettiin ja miten lahetdt sahkopostia.

Voit tilata oppaan Kehitysvammaisten Tukiliitosta,






